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सूचना का अिधकार अिधिनयम-2005 कȧ धारा 4 कȧ उप-धारा (1) के खÖड 
(ख) के अनुसार टȣसीपीओ के बारे मɅ मद-वार मैनअुल/सूचना 

मद (i): संगठन का ǒववरण, उसके काय[ और कत[åय। 

भतूपूव[ नगर िनयोजन सगंठन (टȣपीओ) और केÛिȣय ¢ेऽीय और शहरȣ िनयोजन संगठन 
(सीआरयपूीओ) का ǒवलय कर वष[ 1962 मɅ नगर और माम िनयोजन संगठन (टȣसीपीओ) 
का गठन Ǒकया गया था। तब से यह भारत सरकार के शहरȣ ǒवकास मऽंालय के एक 
तकनीकȧ Ǒहःसे के Ǿप मɅ काय[ कर रहा है। यह केÛिȣय सरकार कȧ योजनाओ ंऔर ǒवकास 
कȧ नीितयɉ के शहरȣ और ¢ेऽीय योजना रणनीितयɉ, अनुसंधान, िनगरानी और मãूयांकन से 
सबंंिधत मामलɉ पर एक शीष[ तकनीकȧ सलाहकार और परामश[ संगठन है। वह राÏय 
सरकारɉ, साव[जिनक ¢ेऽ के उपबमɉ को नगर िनयोजन, महानगर योजना, मानव बःती 
नीितयां, योजना ǒवधान, शहरȣ और ¢ेऽीय सूचना ूणाली, शहरȣ मानिचऽण और अनसंुधान 
और ूिश¢ण से संबंिधत मामलɉ पर सहायता ूदान करता है। टȣसीपीओ मंऽालय के 
अधीनःथ काया[लय है। मुÉय योजनाकार सगंठन का ूमुख होता है, ǔजसके अंतग[त नगर 
योजनाकार, वाःतुकार (आǑक[ टेÈट), अिभयतंा (इंजीिनयर), समाज व£ैािनकɉ, अथ[शाǔƸयɉ 
और पया[वरण योजनाकारɉ, आǑद कȧ एक बहु अनुशासिनक टȣम सहायता ूदान करती है। 
सगंठन के मलू काय[ और कत[åय नीचे Ǒदए गए हɇ: 

• केÛिȣय ¢ेऽ कȧ पǐरयोजनाओ/ंकाय[बमɉ का मूãयांकन और िनगरानी, जैसे Ǒक लघ ु
और मÚयम शहरɉ का समǔÛवत ǒवकास योजना (आईडȣएसएमटȣ), शहरȣ मानिचऽण 
योजना, राƶीय शहरȣ सूचना ूणाली (एनयूआईएस) योजना। 

• नगर िनयोजन और शहरȣ ǒवकास नीितयɉ और रणनीितयɉ के िनमा[ण मɅ शहरȣ 
ǒवकास मंऽालय, योजना आयोग और अÛय कɅ िȣय मऽंालयɉ कȧ सहायता करना। 

• राÏय, शहर और माम िनयोजन ǒवभागɉ और साव[जिनक ¢ेऽ उपबमɉ को तकनीकȧ 
सलाह देना। 

• सामियक Ǒहत के ¢ेऽɉ मɅ अनसुंधान कराने का दािय×व लेना। 
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• शहरȣ और ¢ेऽीय योजना और ǒवकास के ǒविभÛन पहलुओं पर िनयमावली और 
माग[दिश[का तैयार करना। 

• शहरȣ और ¢ेऽीय योजना और ǒवकास के ¢ेऽ मɅ सेवारत योजनाकारɉ और योजना 
अिधकाǐरयɉ के िलए ूिश¢ण काय[बमɉ, सàमेलनɉ और काय[शालाओ ंका आयोजन 
करना। 

• ǒविभÛन ःतरɉ पर योजना बना पǐरयोजनाओ ंमɅ परामश[ सेवाएं ूदान करना। 

• शहरȣ और ¢ेऽीय सूचना ूणाली का ǒवकास करना। 

मद (ii): टȣसीपीओ के अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ शǒƠयɉ और कत[åय। 

शहरȣ ǒवकास मऽंालय, भारत सरकार के सयंƠु सिचव ने सगंठन के पदेन अÚय¢ हɇ। मÉुय 
योजनाकार ǒवभाग के ूमखु होते है। जीएफआर और एसआर के तहत अधीनःथ काया[लय के 
ǒवभाग के ूमखु के िलए बने ǒवƣीय शǒƠयɉ को मÉुय योजनाकार को सɋप Ǒदया गया है। 
ǒविभÛन ःतरɉ पर पद के िलहाज से अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ के कत[åय नीचे Ǒदए गए 
हɇ। 

संयƠु सिचव (शहरȣ ǒवकास), शहरȣ ǒवकास मऽंालय टȣसीपीओ के पदेन अÚय¢ हɇ। सभी 
नीितगत मामलɉ पर अपने ǒवचार/िनण[य के िलए इसे अÚय¢ को भेजा जाता है। 

मुÉय योजनाकार ǒवभाग का ूमुख है ǔजसके पास 'ǒवƣीय शǒƠ िनयम'  के अंतग[त एक 
अधीनःथ काया[लय के ǒवभाग के ूमुख कȧ सभी शǒƠयां होती हɇ। मÉुय योजनाकार, सगंठन 
Ʈारा Ǒकए जा रहȣ सभी तकनीकȧ मामलɉ, ǐरपोट[, अÚययन, पǐरयोजनाओं को मजूंरȣ देता है। 

अपर मÉुय िनयोजक, पद मɅ मÉुय योजनाकार के नीचे (जूिनयर) होता है। वह टȣसीपीओ मɅ 
कुछ ूभागɉ का समम ूभारȣ होता है और काया[लय के ूमुख के Ǿप मɅ भी काय[ करता है। 

नगर और माम योजनाकार/वǐरƵ समाज वै£ािनक/औƭोिगक िनयोजक, जो पदानबुम मɅ 
अगले हɇ और ǒवभागɉ के ूमखु हɇ। ूभाग-अÚय¢, सबंंिधत ूभाग को सɋपे गए तकनीकȧ 
काम कȧ िनगरानी, सचंालन, तैयार करने और जांचने के िलए ǔज़àमेदार है। ूशासिनक 
अनभुाग Ʈारा समिथ[त संगठन, आठ ूभागɉ (चाट[-I) मɅ संरिचत है। 
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सह नगर और माम योजनाकार/वǐरƵ अनसुधंान अिधकारȣ/योजना अिभयतंा और सह 
वाःतुकार (आǑक[ टेÈÒस), पदानबुम मɅ अगले हɇ और सगंठन मɅ मÚयम ःतर के अिधकारȣ 
हɇ। वे सàबंिधत ूभाग को सɋपे गए ǒविभÛन तकनीकȧ पǐरयोजनाओ,ं अÚययन, िनगरानी के 
ूभारȣ हɇ। वे ऐसा सारा काम अनुमोदन के िलए ूभागीय ूमुख को भेज देते हɇ, जो इसे 
आगे ǒवचार और अनुमोदन के िलए मÉुय योजनाकार को भेज देते हɇ। 

सहायक नगर और माम योजनाकार/अनुसंधान अिधकारȣ, वो िनàन ःतर के अफसर हɇ जो 
काय[भार के आधार पर ǒविभÛन ूभागɉ के साथ जुड़े होते हɇ। वे ǒविभÛन अÚययनɉ को 
जांचना, आंकलन, मãूयांकन और उन पर काम करते हɇ और योजनाओ ंके िनयोजन सǑहत 
उन पर नज़र भी रखते हɇ। वे अपना काम अगले वǐरƵ अिधकारȣ या ूभागीय अÚय¢ को 
भेजते हɇ, ÈयɉǑक मामले मɅ उनका अवलोकन, माग[दश[न और ǒवचार जानना आवँयक हो। 

योजना सहायक/अनसुंधान सहायक और योजना ूाǾपकार/अÛवेषक अधीनःथ ःतर पर वे 
सहायक कम[चारȣ होते हɇ जो काम कȧ ूकृित और माऽा के आधार पर ǒविभÛन ूभागɉ से 
जुड़े होते हɇ। वे पय[वे¢ी अिधकारȣ और संभागीय अÚय¢ को सूचना के समंह, संकलन और 
जांच के िलए, सवȶ¢ण करने, िचऽ और नÈशे कȧ तैयारȣ करने और अÛय सभी आवँयक 
सहायता ूदान करते हɇ। 

जूिनयर मॉडलर योजना और Ǒडजाईन पǐरयोजनाओ ंके 3-डȣ मॉडल कȧ तैयारȣ और रखरखाव 
मɅ सहायता ूदान करने के िलए ǔजàमेदार है और िनयोजन पǐरयोजनाओ ं के ूदश[नी कȧ 
åयवःथा, और समय-समय पर अÚययन करने मɅ मदद करता है। 

ूशासिनक अिधकारȣ ूशासिनक अनभुाग के ूभारȣ हɇ और अधी¢कɉ, सहायकɉ, ूवर ौणेी 
िलǒपक और अवर ौणेी िलǒपक Ʈारा समथ[न ूाƯ करते हɇ। एफआर और एसआर के 
अनसुार, मÉुय योजनाकार Ǒदन-ूितǑदन के ूशासिनक काम को करने के िलए ूशासिनक 
अिधकारȣ को कुछ ǒवƣीय शǒƠयां ूदान कर सकता है। 

वǐरƵ िनजी सहायक Èलास-II राजपǒऽत (गैज़ीटेड) अिधकारȣ और आशुिलǒपक (ःटेनोमाफरɉ) 
के काडर मɅ सबसे वǐरƵ होता है, जो मÉुय योजनाकार से सीधे जुड़ा होता है। वǐरƵ िनजी 
सहायक, मुÉय योजनाकार, जो Ǒक सयंƠु सिचव ःतर के अिधकारȣ हɇ, उनके िलए काय[ 
डायरȣ तैयार करता है और उÛहɅ अÛय सिचवीय सहायता ूदान करता है। 
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Ǒहंदȣ अिधकारȣ, Èलास-II राजपǒऽत (गैज़ीटेड) अिधकारȣ है जो संगठन मɅ Ǒहंदȣ अनुभाग के 
ूभारȣ हɇ। वह सगंठन मɅ Ǒहंदȣ को बढ़ावा देने से सबंंिधत मामलɉ को देखने के िलए 
ǔजàमेदार हɇ। 

अधी¢क ूशासन के एक अनुभाग के ूभारȣ है और ूशासिनक मामलɉ को िनपटाने मɅ 
ूशासिनक अिधकारȣ कȧ सहायता करते हɇ। 

ःटेनोमाफर (आशुिलǒपक) मेड I, II, और    , काम के बोझ के आधार पर ǒविभÛन ूभागɉ के 
साथ जुड़े होते हɇ. वे पय[वे¢ी अिधकारȣ और संभागीय अÚय¢ को ःटेनोमाǑफक, कंÜयूटर और 
सिचवीय सहायता ूदान करते हɇ। 

सहायक (हेड Èलक[ ) ूशासिनक खंड कȧ एक शाखा का काम देखता है, ǔजसे ǒवभाग के काम 
कȧ ूकृित और भार को देखते हुए ूवर ौणेी िलǒपक और अवर ौणेी िलǒपक का समथ[न 
ूाƯ होता है। 

ǑहÛदȣ अनुवादक सभी तकनीकȧ मामलɉ का अनवुाद अंमेजी से ǑहÛदȣ मɅ करता है और ऐसे 
सभी मामलɉ मɅ Ǒहंदȣ अिधकारȣ और अÛय वǐरƵ अिधकाǐरयɉ को समथ[न ूदान करता है। 

ूवर ौणेी िलǒपक और अवर ौणेी िलǒपक, िनàन ूशासिनक पदानबुम मɅ सहायक/अधी¢क 
और ूशासिनक अिधकारȣ कम[चाǐरयɉ कȧ सहायता करते हɇ। वे ूशासिनक िमिसल (फाइल) 
पर काम करते हɇ और िमिसल के ǐरकॉड[ और रखरखाव को बनाए रखने के िलए ǔजàमेदार 
हɇ। 

ःटाफ कार चालक, सरकारȣ वाहनɉ को चलाने के अलावा, सरकारȣ वाहन और ःटाफ कार ूवेश 
पुǔःतका के रखरखाव के िलए ǔजàमेदार होते हɇ। 

दÝतरȣ और चपरासी (Èलास-IV ःटाफ), ǒविभÛन ूभागɉ और सगंठन के ूशासिनक खंड मɅ 
तैनात होते हɇ जो ǐरकॉड[ कȧ छँटाई, िमिसल के आदान-ूदान और डायरȣ और ूेषण 
(Ǒडःपैच) काम मɅ सहायता ूदान करते हɇ। 

फश[ और सफाई कम[चारȣ, Èलास-IV ःटाफ के अतंग[त आते हɇ जो काया[लय पǐरसर के साथ-
साथ अिधकाǐरयɉ के कमरे कȧ सफाई के िलए ǔजàमेदार होते हɇ। 
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मद (iii): िनण[य लेने कȧ ूǑबया मɅ अपनाई जाने वाली काय[ ूणाली, ǔजसके अतंग[त 
पय[वे¢ण और जवाबदेहȣ भी शािमल है। 

सभी तकनीकȧ मामलɉ जैसे योजनाओ ंऔर पǐरयोजनाओ ंकȧ तैयारȣ, केÛिȣय ¢ेऽीय योजनाओ ं
कȧ मãूयांकन ǐरपोट[, कɅ िȣय मऽंालयɉ और अÛय सबंंिधत एजɅिसयɉ Ʈारा तकनीकȧ दःतावेजɉ 
पर ǑटÜपणी,  नीित नोÒस और Ǒदशा िनदȶशɉ को ससंािधत और छानबीन करना और उसे 
ǒवचार के िलए ूभागीय अÚय¢ को देना। सàबंिधत ूभागीय अÚय¢ ऐसे सभी मामलɉ को 
मÉुय िनयोजक, टȣसीपीओ को उनके ǒवचार और अनमुोदन के िलए आगे भेज दɅगे। एक बार 
यह तकनीकȧ Ǿप से मÉुय योजनाकार से मजूंर हो जाए, मामले को ǒवचार और आगे कȧ 
आवँयक कार[वाई के िलए मऽंालय भेजा जाता है। 

सभी तकनीकȧ मामलɉ का पय[वे¢ण सहायक िनयोजक/वǐरƵ अनसंुधान अिधकारȣ के ःतर 
पर मÚयम ःतर के अिधकाǐरयɉ Ʈारा Ǒकया जाता है और ǒवचार/अनुमोदन के िलए मुÉय 
योजनाकार के पास भेजने से पहले सभंागीय ःतर के अिधकाǐरयɉ जैसे नगर और माम 
योजनाकार/वǐरƵ समाज वै£ािनक Ʈारा पÈका Ǒकया जाता है। 

सभंाग मɅ ǒविभÛन ःतरɉ पर काम करने वालɉ कȧ ǔजàमेदारȣ और जवाबदेहȣ। 

ब.स.ं काम के ूकार ǔजàमेदारȣ/जवाबदेहȣ 
1 ूशासिनक/तकनीकȧ िमिसल पर 

काम शुǾ करना और सामने 
रखना 

सिचवीय और ूशासिनक कम[चाǐरयɉ जैसे 
ःटेनोमाफर/ूवर ौणेी िलǒपक/ अवर 
ौणेी िलǒपक 

2 तकनीकȧ मामलɉ/िमिसल कȧ 
आरंिभक जांच और ूसंःकरण 

समथ[न ःटाफ जैसे Ǒक योजना 
सहायक/योजना साÝट मनै, अनसुंधान 
सहायक/अÛवेषक 

3 तकनीकȧ मामलɉ का मूãयांकन 
और साÝट ǐरपोट[/योजना/उƣर 
को तैयार करना 

जैसा भी मामला हो उसके अनुसार मÚय 
ःतर/िनàन ःतर अिधकारȣ जैसे सहायक 
िनयोजक/वǐरƵ अनसंुधान अिधकारȣ या 
सहायक िनयोजक/  अनसुधंान अिधकारȣ 

4 तकनीकȧ मामलɉ/योजनाओ/ं 
अÚययन/पǐरयोजनाओं/ǐरपोटɟ/ 
ǑटÜपणी, नीित नोट, Ǒदशा िनदȶशɉ 
को अिंतम Ǿप देना 

ǒवभाग अÚय¢, जैसे नगर और माम 
योजनाकार, वǐरƵ समाज वै£ािनक, 
औƭोिगक िनयोजक 

5 ःवीकृित मÉुय योजनाकार 
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 मद (iv): अपने कायɟ के िनव[हन के िलए संगठन Ʈारा िनधा[ǐरत मानदंड। 

- Ǒकसी भी योजना/पǐरयोजना और अÚययन का आयोजन करने से सàबंिधत कोई भी 
काम लेने से पहले, काम कȧ ूकृित, काय[-¢ेऽ और कवरेज के आधार पर एक िनǔƱत 
समय अविध िनधा[ǐरत कȧ जाती है और तदनुसार इसे पूरा Ǒकया जाता है। Ǒकसी भी 
अÚययन को शुǾ करने के िलए समय अविध आम तौर पर छह महȣने से एक वष[ 
होती है, जो कवरेज और काम कȧ माऽा पर िनभ[र करती है। 

- आईडȣएसएमटȣ योजना कȧ िनगरानी के संबधं मɅ, Ǒदशा-िनदȶश यह जानकारȣ देते हɇ 
Ǒक राÏय सरकार Ʈारा ूाƯ पǐरयोजना ǐरपोट[ का आंकलन Ǒकया जाना चाǑहए और 
मãूयांकन ǐरपोट[ 15 Ǒदनɉ के भीतर तैयार कȧ जानी चाǑहए एवं इसे राÏय ःतरȣय 
ःवीकृित सिमित के ǒवचार के िलए भेज देना चाǑहए। वाǒष[क लआय दोनɉ, भौितक 
और ǒवƣीय, तय हो गए हɇ और वाǒष[क योजना मɅ ूावधान के अनसुार ऽैमािसक 
लआयɉ को ूाƯ करने के िलए ूयास Ǒकए गए हɇ। 

- वीआईपी संदभ[ और अÛय मह×वपणू[ तकनीकȧ मामलɉ पर ूाथिमकता के आधार पर 
काम Ǒकया जाता है और समय-समय पर मंऽालय से ूाƯ िनदȶशɉ के अनसुार संदभ[ 
कȧ ूािƯ के एक सƯाह के भीतर काम को िनपटा Ǒदया जाता है। 

- Ǒदनांक 29.01.2002 के पǐरपऽ स.ं सी.11018/2/2001-टȣसीपीओ/ूशासन.III के मƧे 
नज़र काया[लय के भीतर ूशासिनक मामलɉ के सदंभ[ मɅ, मÉुय योजनाकार टȣसीपीओ 
ने ǒविभÛन ूशासिनक मामलɉ जैसे कम[चाǐरयɉ Ʈारा आवँयक अिमम रािश (एडवांस) 
और धन कȧ वापसी के िलए िनदȶश जारȣ Ǒकए और काम कȧ ूकृित को देखते हुए 1-
4 हÝते के भीतर ǒविभÛन आवेदनɉ पर काम करना है। 

 

सभी तकनीकȧ और ूशासिनक मामलɉ पर काम, िनǐर¢ण और समÛवय मडंल ःतर 
पर होता है और अंत मɅ मुÉय योजनाकार के अनमुोदन के साथ इसे िनपटाया जाता 
है। 
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मद (v): अपने कायɟ के िनव[हन के िलए कम[चाǐरयɉ Ʈारा ूयोग हेतु, या इसके िनयंऽणाधीन 
या इसके Ʈारा धाǐरत िनयम, ǒविनयम, अनदेुश, मैनअुल और ǐरकॉड[ 

भारत सरकार Ʈारा ूकािशत ǒवƣीय िनयमɉ और सेवा िनयम और काया[लय ूǑबया 
िनयमावली मɅ ूावधान है Ǒक समय-समय पर ǒवƣ मऽंालय के कािम[क और ूिश¢ण ǒवभाग 
और साथ हȣ शहरȣ ǒवकास मंऽालय Ʈारा जारȣ Ǒकए गए अÛय आवँयक िनदȶश, सगंठन के 
ǒविभÛन कायɟ को करने मɅ इनका पालन होना चाǑहए। 

शहरȣ ǒवकास मऽंालय ने छोटे और मझौले कःबɉ के समǔÛवत ǒवकास योजना 
(आईडȣएसएमटȣ) के िलए Ǒदशा-िनदȶश तैयार Ǒकये हɇ, ǔजसे राÏय सरकार से ूाƯ 
आईडȣएसएमटȣ पǐरयोजनाओं के मãूयांकन ǐरपोट[ कȧ तैयारȣ और आईडȣएसएमटȣ 
पǐरयोजनाओं कȧ िनगरानी के िलए इःतेमाल Ǒकया जाता है। 

ǒविभÛन तकनीकȧ मामलɉ के िलए मऽंालय ने शहरȣ ǒवकास योजना, िनमा[ण और काया[Ûवयन 
(यूडȣपीएफआई) Ǒदशािनदȶश भी तैयार Ǒकए हɇ। 

इसके अलावा, टȣसीपीओ ने शहरȣ और ¢ेऽीय योजना और ǒवकास के ǒविभÛन पहलओु ंपर 
िनयमावली और माग[दिश[का तैयार कȧ है, ǔजसे ǒविभÛन तकनीकȧ मामलɉ से िनपटने और 
योजनाओ ंऔर पǐरयोजनाओ ंकȧ तैयारȣ के िलए इःतेमाल Ǒकया जाता है। 

योजना को आगे लागू करने के िलए, टȣसीपीओ ने मंऽालय से ǒवचार-ǒवमश[ कर राƶीय शहरȣ 
सचूना ूणाली (एनयूआईएस) पर नई योजना के िलए Ǒदशािनदȶश और Ǒडजाईन एवं मानक 
दःतावेज़ तैयार Ǒकए हɇ। 

मद (vi): संगठन Ʈारा धाǐरत या उसके िनयऽंण मɅ रखे दःतावेजɉ कȧ ौǔेणयɉ का 
ǒववरण। 

ःथापना के बाद से, टȣसीपीओ ने शहरȣ और ¢ेऽीय योजना और ǒवकास के ǒविभÛन पहलुओ ं
के िलए िनयमावली और माग[दिश[का तैयार कȧ हɇ, और तकनीकȧ दःतावेज ूकािशत Ǒकए हɇ 
ǔजÛहɅ संदभ[ साममी के Ǿप मɅ और योजनाओं, पǐरयोजनाओं, अÚययन और अÛय तकनीकȧ 
काम के िलए इःतेमाल Ǒकया जा रहा है। टȣसीपीओ Ʈारा तैयार Ǒकए कुछ मह×वपूण[ 
दःतावेज नीचे सूचीबƨ हɇ: 
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िनयम पुǔःतकाएं और माग[दिश[काएं 

• नगर और ¢ेऽीय योजना मानिचऽ कȧ तैयारȣ के िलए िनयम पुǔःतका (मैनअुल)-
1972 

• ǒवकास योजनाओं कȧ तैयारȣ के िलए औƭोिगक ूितƵानɉ का सवȶ¢ण करने के िलए 
माग[दिश[का-1972 

• छोटे व मÚयम आकार के शहरɉ के िलए ूारंिभक योजना सवȶ¢ण कȧ माग[दिश[का-
1972 

• ¢ेऽीय योजना के िसलिसले मɅ औƭोिगक ǒवकास का ǒवƲेषण करने के िलए 
माग[दिश[का-1973 

• योजना बनाने के उƧेँय से भूिम उपयोग वगȸकरण के िलए माग[दिश[का-1973 
• साव[जिनक ¢ेऽ नगर पǐरयोजना कȧ योजना के िलए मानदंड और ःथान मानक पर 

ǐरपोट[-1974 
• ǔःथरता के आधार पर शहरȣ ¢ेऽɉ मɅ अलग-अलग भिूम उपयोग जोन के िलए उƭोगɉ 

का वगȸकरण करने कȧ माग[दिश[का-1975 
• ǒवकास योजनाओ ं कȧ तैयारȣ के िलए औƭोिगक ूितƵानɉ का सवȶ¢ण करने कȧ 

माग[दिश[का-1975 
• ¢ेऽीय और शहरȣ िनयोजन के िलए जनसांǔÉयकȧय सवȶ¢ण कȧ माग[दिश[का-1976 
• औƭोिगक जोिनगं के िलए माग[दिश[का-1976 
• औƭोिगक ¢ेऽीयकरण के िलए माग[दिश[का-1976 
• शहरȣ ¢ेऽɉ के ूारंिभक योजना सवȶ¢ण सǑहत भू-उपयोग वगȸकरण के िलए 

माग[दिश[का-1977 
• शहरȣ जल आपूित[ और सीवरेज के िलए मानदंड और ःथान मानक-1980 
• भारत मɅ बागवानी के िलए पौधɉ कȧ साममी पर माग[दिश[का-1980 
• भिूम उपयोग वगȸकरण सǑहत शहरȣ ¢ेऽ के ूारंिभक योजना सवȶ¢ण के िलए 

माग[दिश[का- 2003 

योजना Ǒदशा-िनदȶश 

• आईडȣएसएमटȣ Ǒदशािनदȶश-1995 
• आईडȣएसएमटȣः ǔःथित ǐरपोट[ 2004-05 



RTI: Item_wise_Information    9 
 

• एनयूआईएस मानक दःतावेज-2005 
• एनयूआईएस Ǒदशािनदȶश-2005 

आदश[ Ǒदशािनदȶश 

• मॉडल ¢ेऽीय और नगर िनयोजन एवं ǒवकास काननू-1966 
• भारत मɅ नगर और माम िनयोजन पर काननू-1991 
• यडूȣपीएफआई Ǒदशािनदȶश - 1996 (शहरȣ ǒवकास मऽंालय Ʈारा ूकािशत) 
• माःटर Üलान Ǻǒƴकोण: ूभावकाǐरता और वैकǔãपक -1997 
• मॉडल भवन उपिनयम (साÝट) - 2002 
• मॉडल भवन उपिनयम - 2004 

तकनीकȧ दःतावेज 

• भारत मɅ शहर और माम िनयोजन-1962 
• भारत मɅ ¢ेऽीय योजना के ूयास - 1982 
• भारत मɅ शहरȣ भूिम के उपयोग और घन×व ःवǾप -1983 
• भारतीय मिलन बǔःतयɉ पर एक समंह -1996 
• भारत मɅ शहरȣ और ¢ेऽीय योजना और ǒवकास -1996 
• टȣसीपीओ: पुनरावलोकन और संभावना - 2001 

काया[लय और कम[चारȣ ǐरकॉÔस[ 

• टȣसीपीओ के अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ åयǒƠगत सेवा पुःतकɅ  
• ूशासिनक खंड के साथ-साथ ूभागɉ मɅ काया[यल िमिसल का रख-रखाव 
• काया[लय ःटॉक रǔजःटर 
• काया[लय कार/जीप ूवेश पुःतकɅ  

vii) त×सबंंधी नीित या काया[Ûवयन के संबंध मɅ जनता के सदःयɉ से परामश[ या 
ूितिनिध×व के िलए मौजूद åयवःथा के Þयौरे; 

टȣसीपीओ के काम सीधे आम जनता से नहȣं जुड़े होते हɇ। हालांǑक, शहरȣ और ¢ेऽीय योजना 
के ǒविभÛन पहलुओं पर कुछ तकनीकȧ जानकारȣ और माग[दश[न कȧ मांग के िलए राÏय के 
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नगर एवं माम आयोजना ǒवभाग और अÛय सबंंिधत सरकारȣ एजɅिसयɉ,  िनयोǔजत ःकूलɉ, 
छाऽɉ और शोधकता[, टȣसीपीओ अवँय आते हɇ। 

सगंठन Ʈारा केÛिȣय ¢ेऽ कȧ पǐरयोजनाओ/ंयोजनाओ ंको लेने या नजर रखने के सबंंध मɅ; 
राÏय सरकारɉ/ःथानीय िनकायɉ के ूितिनिधयɉ Ʈारा ऐसी पǐरयोजनाओ/ंयोजनाओं कȧ 
ǔःथित जानने के िलए इस काया[लय का दौरा करते हɇ। ऐसे ूयोजनɉ के िलए आगतुंक, मÉुय 
योजनाकार या ǒवभाग अÚय¢ से आवँयक जानकारȣ ूाƯ करने के िलए िमलते हɇ। 

इसिलए, ऐसे सभी आगंतुक, लोक सूचना अिधकारȣ/सहायक जन सचूना अिधकारȣ के साथ-
साथ सूचना का अिधकार अिधिनयम के ूावधान के तहत आवँयक जानकारȣ ूाƯ करने के 
िलए जन सूचना अिधकारȣ और Ǒकसी भी अÛय नािमत अिधकारȣ से संपक[  कर सकते हɇ। 

मद (vii ):  बोडɟ, पǐरषदɉ, सिमितयɉ और अÛय िनकायɉ का ǒववरण, उनके Ǒहःसे या उनकȧ 
सलाह के उƧेँय से गǑठत Ǒकया गया है और Èया उन बोडɟ कȧ बैठकɅ , पǐरषद, 
सिमितयां और अÛय िनकाय कȧ जनता के िलए खुले हɇ,  या ऐसी बैठकɉ के 
काय[वƣृ जनता के िलए सलुभ हɇ 

टȣसीपीओ शहरȣ योजना और Ǒडजाईन मɅ उ×कृƴ के िलए ूधानमंऽी राƶीय परुःकार के 
आयोजन के िलए नोडल एजɅसी है। पुरःकार भारत सरकार के शहरȣ ǒवकास, सरकार के 
मऽंालय Ʈारा ःथाǒपत Ǒकया गया है और ǑƮवाǒष[क Ǒदया जाता है। यह पुरःकार िनयमɉ और 
ǒविनयमɉ के अनुसार काय[रत वाःतुकार (आǑक[ टेÈट) और योजनाकारɉ, सःंथाओं, गैर-सरकारȣ 
सगंठनɉ, सरकारȣ ǒवभागɉ और साव[जिनक ¢ेऽ के उपबमɉ के िलए खुला है। इस ूयोजन के 
िलए सिचव (शहरȣ ǒवकास) कȧ अÚय¢ता मɅ एक Ûयायपीठ गǑठत कȧ गई है जो समय-
समय पर उपरोƠ पुरःकारɉ के िलए ूǒवǒƴयɉ का आकंलन करती है। Ûयायपीठ के िनण[य से 
पुरःकार के ǒवजेताओ ं को अवगत करा Ǒदया जाता है। पुरःकार ǒवजेताओ ं सǑहत सभी 
ूितभािगयɉ को पुरःकार समारोह मɅ भाग लेने के िलए आमǒंऽत Ǒकया जाता है, जहाँ 
पुरःकार ǒवजेता ूǒवǒƴयɉ को ूदिश[त Ǒकया जाता है। 

शहरȣ मानिचऽण और एनयूआईएस योजना के िलए शहरȣ ǒवकास मऽंालय Ʈारा तकनीकȧ 
सलाहकार सिमित और सचंालन सिमित गǑठत कȧ गई है, जो अÈसर योजना के ǒविभÛन 
मƧुɉ पर सलाह देने के िलए िमलते हɇ। उपरोƠ सिमितयɉ कȧ बैठक के काय[वƣृ जनता के 
िलए सलुभ हɇ। 
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मद (ix): अपने अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ िनदȶिशका 

Ǒदनांक (20 िसतàबर, 2005) मɅ नीचे Ǒदए गए ǒववरण के अनसुार ǒविभÛन समहूɉ मɅ 179 
ःवीकृत पद हɇ, ǔजनमɅ से 155 भरे हɇ। 

समूह ःवीकृत भरे हुए ǐरƠ 
'क' 41 26 15 
'ख' (राजपǒऽत) 3 3 - 
'ग' (अराजपǒऽत) 37 34 3 
'घ' 61 58 3 
'ङ' 37 34 3 

कुल 179 155 24 
 

अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ (समूह के अनुसार) कȧ एक सूची अनबुंधÐ I मɅ दȣ गई है 

 

मद (x):  अिधिनयम मɅ Ǒदए गए मुआवजे कȧ ूणाली सǑहत अपने अिधकाǐरयɉ और 
 कम[चाǐरयɉ के Ʈारा ूाƯ मािसक पाǐरौिमक 

अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ एक सूची उनके नाम, पदनाम, वेतन, मलू वेतन, वेतनमान, 
सकल वेतन के साथ अनबुंध – II मɅ दȣ गई है। 

 

 मद (xi): इसकȧ ू×येक एजɅसी को आवंǑटत बजट,  ǔजसमɅ सभी योजनाओं का ǒववरण, 
  ूःताǒवत åयय और सǒंवतरण पर आधाǐरत ǐरपोट[  

टȣसीपीओ मंऽालय के अधीनःथ काया[लय है और इसकȧ कोई भी शाखा या ¢ेऽ काया[लय 
नहȣं है। बजट åयय और टȣसीपीओ का अनुमान (गैर-योजना) 2003-04, 2004-05 और 
2005-06 के िलए नीचे Ǒदया गया है। 
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(ǽ. हजारɉ मɅ) 

शीष[ 
वाःतǒवक åयय 

2003-04 
सशंोिधत åयय 
2004-05 

बजट अनमुान 
2005-06 

वेतन  25513 28989 36397
मजदरूȣ  30 60
िचǑक×सा उपचार  638 700
ओवरटाइम भƣा  100 150 150
घरेलू याऽा खच[  695 725 750
काया[लय खच[  695 725 750
अÛय खच[  1100 2445 1325
कुल 28103 33702 40132 
 

मद (xii): काय[बमɉ के लाभािथ[यɉ के ǒववरण सǑहत सǔÞसडȣ काय[बमɉ के िनंपादन का 
  तरȣका 

सगंठन Ǒकसी भी सǔÞसडȣ काय[बम का संचालन नहȣं कर रहा है, हालांǑक, एक नोडल एजɅसी 
के Ǿप मɅ, वह केÛिȣय सहायता ूाƯ आईडȣएसएमटȣ योजना कȧ िनगरानी कर रहा है। 
आईडȣएसएमटȣ योजना के तहत सरकार से ूाƯ अनदुान 60:40 के अनपुात मɅ कɅ िȣय और 
राÏय सरकारɉ Ʈारा योजना के काया[Ûवयन के िलए शहरȣ ःथानीय िनकायɉ/काया[Ûवयन 
एजɅिसयɉ को दȣ गई है। 31 माच[ 2005 कȧ ǔःथित के अनसुार, योजना के तहत 1854 शहरɉ 
को िलया गया है और 850.49 करोड़ ǽपए कȧ कɅ िȣय सहायता जारȣ कȧ गई है। राÏय 
सरकारɉ ने राÏयांश के Ǿप मɅ 534.47 करोड़ ǽपये ूदान Ǒकए हɇ और कुल खच[ 1056.51 
करोड़ ǽपये हुआ इसकȧ सचूना िमली थी। 

चाल ूǒवƣ वष[ 2005-06 के दौरान वष[ कोई नई पǐरयोजना आईडȣएसएमटȣ योजना के तहत 
नहȣं ली गई है और इस योजना को नई योजना, ǔजसे लघ ुऔर मझौले कःबɉ के िलए शहरȣ 
बुिनयादȣ ढांचा ǒवकास योजना (यूआईडȣएसएसएमटȣ)' के नाम से जाना जाता है, के साथ 
िमलाने का ूःताव अभी भी सरकार Ʈारा अनमुोǑदत Ǒकया जाना बाकȧ है। 
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टȣसीपीओ एक और नई योजना कȧ िनगरानी कर रहा है जो 'राƶीय शहरȣ सचूना ूणाली 
(एनयूआईएस)Õ के Ǿप मɅ जाना जाता है। पहचाने गए 137 शहरɉ और कःबɉ के िलए 
भौगोिलक सूचना ूणाली के Ǒडǔजटल डाटाबेस और ǒवकास के िनमा[ण के िलए कɅ ि और 
राÏय सरकार Ʈारा एनयआूईएस मांट के तहत 75:25 के अनपुात मɅ दȣ जाएगी। योजना को 
अभी तक चाल ूकरना है। 

 

मद (xiii): संगठन Ʈारा दȣ गई ǐरयायतɅ, परिमट या ूािधकारɉ के ूाƯकता[ओ ंका Þयौरा। 

टȣसीपीओ ǒवषय के साथ काम नहȣं करती और इस तरह Ǒकसी भी काय[बम के तहत कोई 
भी ǐरयायत या परिमट जारȣ नहȣं Ǒकया गया है। 

 

मद (xiv): इलेÈशॉिनक Ǿप मɅ टȣसीपीओ मɅ उपलÞध जानकारȣ के सबंंध मɅ ǒववरण। 

• आईडȣएसएमटȣ योजना 
• एनयूआईएस योजना 
• मॉडल भवन उप-िनयम-2004 
• शहरȣ योजना और Ǒडजाईन मɅ उ×कृƴता के िलए ूधानमऽंी राƶीय पुरःकार पर 

सचूना। 
• टȣसीपीओ कȧ सगंठना×मक सरंचना 
• टȣसीपीओ बजट (गैर-योजना) और वेतन खाता। 

 

मद (xv): नागǐरकɉ को जानकारȣ ूाƯ करने के िलए पुःतकालय या वाचनालय के काम 
के घटें सǑहत उपलÞध सǒुवधाओ ंका ǒववरण, यǑद यह साव[जिनक उपयोग के 
िलए बनाए गए हɇ।  

सगंठन मɅ पुःतकालय है ǔजसमɅ करȣब 11,000 दःतावेज हɇ, ǔजसमɅ सदंभ[ पुःतकɅ , जनगणना 
ूकाशन, तकनीकȧ दःतावेज, सामाÛय ǒवषय कȧ पुःतकɅ , राÏय सरकार से ूाƯ ǒविभÛन 
शहरɉ के माःटर Üलान और टȣसीपीओ ूकाशन कȧ ूितयां शािमल हɇ। हालांǑक, पुःतकालय 
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आम जनता के उपयोग के िलए खुला नहȣं है, लेǑकन मुÉय योजनाकार कȧ अनमुित से 
योजना और वाःतुकला के छाऽɉ और शोधकता[ इन दःतावेजɉ कȧ मदद ले सकते हɇ। 

टȣसीपीओ मɅ उपलÞध Ǒकसी भी अÛय जानकारȣ को ूाƯ करने के िलए आगतुंक, मुÉय 
योजनाकार या सàबंिधत ूभागीय अिधकारȣ से बात कर सकते हɇ। इसके बाद, आरटȣआई 
अिधिनयम के तहत ूयोजन के िलए जन सूचना अिधकारȣ/सहायक जन सचूना अिधकारȣ से 
जानकारȣ ूाƯ कर सकते हɇ। 

 

मद (xvi): लोक सूचना अिधकाǐरयɉ के नाम, पदनाम और अÛय ǒववरण 

लोक सूचना अिधकारȣ   ौी एम.एल. चोटानी  
नगर और माम योजनाकार  
दरूभाष: 23370620, फैÈस: 23379197 
ईमेल: mlchotani@yahoo.co.in 

सहायक लोक सचूना अिधकारȣ  ौी के.बी. िसंह 
ूशासन अिधकारȣ 
दरूभाष: 23378950 फैÈस: 23379197 

अपीलीय ूािधकारȣ    ौी के.टȣ. गुǽमखुी 
मÉुय योजनाकार 
दरूभाष: 23379353 फैÈस: 23379197 

 

मद (xvii): ऐसी अÛय जानकारȣ जो Ǒक पूव[ िनधा[ǐरत हɉ 

सचुाǾ Ǿप से लोक सचूना अिधकारȣ के कत[åयɉ का िनव[हन करने के बम मɅ सूचना का 
अिधकार अिधिनयम कȧ धारा 5 कȧ उपधारा (4), के तहत यह ूावधान है Ǒक सगंठन से 
पीआईओ साइंग ःकेलटन ःटाफ के तहत एक छोटे सेल का गठन Ǒकया जाएगा, जो Ǒक 
सचूना का अिधकार अिधिनयम के तहत ूितǑदन का काम-काज देखɅगे। इस उƧेँय के िलए 
योजना सहायक ौीमती चदंर कांता, योजना लेखािधकारȣ ौी हेमɅि िसंह, और जूिनयर 
ःटेनोमाफर ौी ǒऽभुवन कुमार, उनके अपने कत[åयɉ के अलावा लोक सचूना अिधकारȣ कȧ भी 
सहायता करɅगे। 


